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1. Obue noaokens

111, "Tonormente 06 MEKTPOHHOM KIACCHOM KYPHAIC H SICKTPOHHOM AHcasike " (1aiee — Ilosonertie)
cocrannero Ha ocHoBaRH MHCHMA MitioSprayki Poccii ot 15.02.2012 Ne AB-147/07 "0 Metozuieexix
PEKOMEHTAIIHSX 110 BHCAPEHHIO CHCTEM BEEHHS AYPHATOB YCTICRAENOCTH B YICKTPORHOM Bitie";
HOPMATHEHBIMH GKTaNI YTTPABIis OBPA0BAHNA AMHHICTPAILIH MYHHLMTIATSHOO Pafiona «[0pox
Bauryiiin 1 Banyfickuii pajion»

1.2, D1ieKTpORHbH AYPHa 1 S7KTPONHE HEBHHK OGYIAIOLICrOCH ABICTOR TOCY IAPCTBCHHBN
HOPMETHEO-DUHARCOBBIN ZIOKYMEHTOM H BECHHE €r0 OGFSATENLHO 1A KAKAOTO YIHTETH W KIECCHOTO
pyKoBOTHTE .

1.3, DIEKTpOHHEIN KAGCCHEM KYPHATOM  HTEKTPORHEIN THEBHHKOM HASHRACTCS KOMILIEKC TPOTPaMMHEIX
cpeeTs, BiTOvaIoNIH a3y AQHHEIX  CPEACTBA AOCTYTIA K Hefl.

14, neKTpORHBH KAGCCHEIH KyDH! 1 HIEKTPOHHI THEBHIK 06YAIOMIETOCH CIYAHT JUTA POUIeHiA 3T,
omcants 5 1. 2 RacTosmero Tlonoxenms.

1.5. Hacrosee TIO7IOAEHHG OMPEIEAET NOHSTHS, 1EH, TPEGOBANI, OPTRHWIAILMIO  PAGOTY IMEKTPORHOTO
KTACCHOTO YPHAIA UIKOTs  S7EKTPOHHOTO THEBHHK 06y HAOUIETOCs,

1.6, DITeKTpOMHb AKYPHAT T0TKEH TIO/UIEPAHBATHER B AKTYATBHOM COCTORHHN,

1.7, TloAB10BaT MM ATEKTPORHOTO KYPHATA 1 HIEKTPORHOTO JHEBHHKA ABIAIOTEA: IMMHHCTPAIIIA WIKOb,
YHUTEIA, KTACCHBIE PYKOBONHTEIH, YVICHHKH 1 POANTEH.

1.8, DACKTpOHHBH AKYPHT 1 27CKTPOHHEII! AHEBHIK ABTHETCH HACTHIO HH(OPMAILMOHHOFi CHETENS! WIKOTH.
2. 3aaem, peIACMBE ¢ TIOMONIHIO 37CKTPONHOFD KIACCHOTO XYPHATa  HEKTPORHOO JHEBHHKA
obysaiomierocs

2.1, Xpareiiie AaHHSX 05 YCTeBaEMOCTH 1 TOCEIAEMOCTH YHIIIXCS.

2.2, Bermoz wHdopwamts, XpanAUIeHics B ase ARSI, Ha OyMEKHSI HOCHTEh 1A OOPICHIS B BHIC
JOKYMEHTa B COOTBTCTBHN ¢ TPESOBAHMANH POCCHIICKOO JaKOHOAATETHCTH.

2.3, OricpaTHBRHH ZOCTYT! K OLLCHKAM 34 BECh TEPHOL BEAICHHS AKYPHAIA 110 BCM NPE/INETAM B 10G0€ BPEN.
2.4, ABTOMATHSAIA CO3TANMA TICPHOTMHECKHX OTHETOB YHHTEACH 1 ATMHHHCTPAILAN.

2.5. ChoespeMertoe HHGOPMIPOBAHE POAUTEAEH 110 BOMPOCAN YCTICBACMOCTH H TIOCELIGENOCTH HX ACTeil.
2.6, KoHTpo1s BbITIO/HEHI 0Gpa3OBATEbHAX MPOFPAN, YTECPKACHHBIX YHeGHBIM ILIGHOM Ha TeKyIit
yei rox

2.7, Connanie €0l Gasey KACHIAPHO-TEMATHIECKOTO TUIAHWPOBAINIA 10 BECM YHEGHEIN TPEIMETaM 1
napaIEnAM KIACCoB.

2.8, Co3MANHE H PeaTHIANS HCTAHIHONHEX YHEGHbIX KYPEOD.

2.9, Pa3paBoTKn H MPOBCIICHIE IHATHOCTIECKHX 1 TECTOBBIX PAGOT C LEIThI0 MPONEAKYTOTHOTO  HTOTOBOO
KOHTpOT.

2,10, ABTOMATHSAIIR COVIART TIDOMCAYTOHHbIX H HTOTOBHIX OTHETOB YHHTIICII-NIPETMETHHKOB, KIACCHbX
PYKOBOITENEM W ATMMHHCTPAIIH

211, OGecreHeHHe BOIMOKHOCTH PANOFO OBILEHHS MY YHHTEAN, ANMHKHCTpAINeHi, POTATEANH 1
YHAUIMIICA BHe JABHCHMOCTH OT HX MECTONIONOKCHIS.

3. Tlpasrne H TIOPSIOK PAGOTES € HICKTPOHHEIM KIGCCHbIM KYPHATON H S/ICKTPORHHIM HEBHITKOM
oGyuaioterocs

3.1, AZMMRHCTPATOP CHCTSME! YCTAHARTHBAET MPOTPAMMHOE OGCCIICHCHHE, HEOGXOMNOS 1UTA PASOTH!
VICKTpORHOTO YDA i H1CKTPORHOTO JHEBHHKE, OGECTICHHBACT HATTEAAIEE GYHKIHONHpOBaiHe
CO3@HHOI MPOTPAMMHO-AITIAPaTHOF CPebL.

3.2, To30BATE,H TIOTYHaIOT PeKBI3HTE! 0CTYTIA K JEKTPOHHOMY KYPHATY W EKTPORKOMY IHCBHIKY B
CACAYIONIEN TIOpAAKE! YHHTEIIA, KAGCCHbIC PYKOBOXHTEIIH, AIMUHHCTPALUIA IOTYHAIOT PEKBHINTHI A0CTYTIA ¥





администратора системы; родители и учащиеся получают реквизиты доступа у классного руководителя.

3.3. Классные руководители своевременно заполняют журнал  и дневник, следят за достоверностью данных об учащихся и их родителях в соответствии с инструкцией, ведут переписку с родителями.

3.4. Учителя аккуратно и своевременно заносят данные об учебных программах и их прохождении, об успеваемости и посещаемости учащихся, домашних заданиях в соответствии с инструкцией.

3.5. Заместители директора школы осуществляют периодический контроль ведения электронного журнала и электронного дневника.
3.6. Родители и учащиеся имеют доступ только к собственным данным и используют электронный журнал  и электронный дневник для его просмотра и ведения переписки в соответствии с инструкцией.

4. Права, ответственность пользователей электронного классного журнала и электронного дневника обучающегося
4.1. Права:

•пользователи имеют право доступа к электронному журналу и электронному дневнику  ежедневно и круглосуточно;

•все пользователи имеют право на своевременные консультации по вопросам работы с электронным журналом и дневником ;

•классные руководители имеют право информировать родителей о состоянии успеваемости и посещаемости их детей через отчеты, сформированные на основе данных электронного журнала и электронного дневника.
4.2. Ответственность:

•директор школы:

–разрабатывает и утверждает нормативную и иную документацию школы по ведению электронного журнала и электронного дневника ;

–осуществляет контроль за ведением электронного журнала электронного дневника не реже одного раза в месяц;

•заместитель директора по научно-методической и информационно-аналитической работе:

–осуществляет деятельность в постоянно действующем пункте для обучения работе с электронным журналом и электронным дневником учителей, классных руководителей и родителей в соответствии с графиком, по мере необходимости;

–по окончании учебного года, но не позднее 30 июня, выводит на печать электронную версию сводных ведомостей учета успеваемости, прошивает и скрепляет подписью руководителя и печатью школы;

–несет ответственность за техническое функционирование электронного журнала и электронного дневника, а также резервное копирование данных и их восстановление в достоверном состоянии в случае необходимости;

–еженедельно проводит анализ ведения электронных журналов и  электронных дневников;

–ведет списки сотрудников, учащихся школы и поддерживает их в актуальном состоянии на основании приказов;

–осуществляет закрытие учебного года, начало нового учебного года и перевод учащихся из класса в класс по приказу директора;

–размещает на школьном сайте нормативно-правовые документы по ведению электронного журнала и электронного дневника;

–проверенные бумажные копии электронных журналов заверяют подписью, расшифровкой подписи и датой;

–передают бумажные копии электронных журналов ответственному за архивирование для дальнейшего архивирования;

•ответственный за архивирование обеспечивает хранение:

–сводных ведомостей учета успеваемости, изъятых из электронных журналов, на электронных и бумажных носителях в течение 25 лет;

•учитель:

–заполняет электронный журнал  и электронный  дневник в день проведения урока;

–несет ответственность за ежедневное и достоверное заполнение электронных журналов  и электронных дневников;

–в случае проведения письменных контрольных (тестовых) работ в установленные сроки проверяет работы и выставляет отметки учащимся;

–отвечает за накопляемость отметок учащимися, которая зависит от недельной нагрузки учителя и должна соответствовать "Инструкции по ведению классного журнала". Для объективной аттестации обучающихся за четверть (полугодие) необходимо наличие не менее 3 отметок (при 1-часовой недельной нагрузке) и не менее 5 отметок (при учебной нагрузке 2 и более часов в неделю) с обязательным учетом качества знаний обучающихся по письменным контрольным, проверочным, лабораторным, практическим работам;

–еженедельно устраняет замечания в электронном журнале, отмеченные в "Анализе работы с классными журналами" администратором;

–своевременно выставляет отметки в графе того дня (числа), когда проведен урок или письменная работа. Выставляет отметки в электронный журнал только по назначенным заданиям и с обязательным указанием типа задания. Запрещается исправление отметок и выставление отметок "задним числом". Отметки за письменные работы выставляются в сроки, предусмотренные нормами проверки письменных работ;

–вносит в электронный журнал отметки за контрольные работы с указанием типа работы (К – контрольная работа, Д – диктант, Т – тестирование и т. д;) в соответствии с календарно-тематическим планированием по предмету;

–систематически назначает в электронном журнале и электронном дневнике задание на дом в соответствии с инструкцией;

–несет ответственность за своевременное и прохождение в полном объеме календарно-тематического планирования;

–отмечает в электронном журнале отсутствие учащегося;

–несет ответственность за сохранность своих реквизитов доступа к электронному журналу и электронному дневнику, исключая подключение посторонних;

–не допускает учащихся к работе с электронным журналом и электронным дневником.
В случае болезни учителя предметник, замещающий коллегу, заполняет электронный журнал в установленном порядке (подпись и другие сведения делаются в журнале замены уроков и в бумажных копиях электронных журналов по окончании четверти, полугодия);

•классный руководитель:

–несет ответственность за достоверность списков класса и информации об учащихся и их родителях. Заполняет анкетные данные родителей и учащихся. Регулярно, не реже одного раза в месяц, проверяет изменение фактических данных и при наличии таких изменений вносит соответствующие поправки;

–информирует родителей о состоянии успеваемости и посещаемости их детей через отчеты, сформированные на основе данных электронного журнала;

–несет ответственность за сохранность своих реквизитов доступа к электронному журналу, исключающую подключение посторонних;

–не допускает учащихся к работе с электронным журналом.

5. Отчетные периоды

5.1. Отчет о заполнении электронного журнала и накопляемости отметок создается по окончании четверти (полугодия).

5.2. Отчеты об успеваемости и посещаемости создаются в конце четверти, полугодия и года.
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